KARTA USLUGI:

WYMELDOWANIE DECYZJA ADMINISTRACYJNA

Sposéb zatatwienia sprawy:

Organ gminy wydaje z urzedu lub na wniosek wifasciciela lub inny podmiot dysponujacy
tytutem prawnym do lokalu, decyzje w sprawie wymeldowania obywatela polskiego, ktéry
opuscit miejsce pobytu statego albo opuscit miejsce pobytu czasowego przed uptywem
deklarowanego okresu pobytu i nie dopetnit obowigzku wymeldowania sie.

Wiasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu sktada wniosek
(podanie) o wszczecie postepowania w sprawie wymeldowania na podstawie decyzji
administracyjnej osoby, ktdra opuscita miejsce pobytu statego albo opuscita miejsce
pobytu czasowego przed upltywem deklarowanego okresu pobytu i nie dopetnita
obowigzku wymeldowania sie.

Whniosek sktada sie w Biurze Obstugi Klienta, stanowisko ,,C”, lub za posrednictwem
poczty.
Decyzja jest doreczana stronom postepowania listownie za poswiadczeniem odbioru.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wymeldowanie;

2. Tytut prawny do lokalu np. umowa najmu lub akt notarialny albo wypis z ksiegi
wieczystej w celu stwierdzenia uprawnien do lokalu i ztozenia wniosku - oryginat do
wgladu.

3. Optata skarbowa za wydanie decyzji - oryginat.

Dodatkowe informacje:

W zaleznosci od przyczyny wymeldowania nalezy ztozy¢ nastepujace zataczniki:
- wyrok o eksmisji,

- protokdt wykonania eksmisji przez komornika,

- wyrok sadu o rozwigzaniu zwigzku matzenskiego,

- postanowienie o podziale majatku wspodlnego,

- inne dokumenty w zaleznosci od sprawy.

Optaty:
Opftata skarbowa za wydanie decyzji wynosi 10 zt.

Optaty dokonuje sie w kasie Urzedu Miasta - parter, wejscie "za zelazng bramga"
w poniedziatek, érode i czwartek w godz. 73°-153°, we wtorek w godz. 7°° do 163°,
w piatek w godz. 73°-15% |ub na konto bankowe Urzedu Miasta (z adnotacja ,dotyczy
wymeldowania Pana(i) ..."). W przypadku dokonania optaty skarbowej przelewem
bankowym nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu.

Termin zalatwienia:

Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postepowania administracyjnego zatatwienie sprawy
wymagajace postepowania wyjasniajacego szczegdblnie skomplikowanej powinno
nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

W toku postepowania moze by¢ wyznaczony przez organ inny termin zakonczenia
postepowania z przyczyn niezaleznych od organu lub w zaleznosci od toku wyjasnienia
sprawy (art.36 Kpa).

Jednostka odpowiedzialna:
Wydziat Spraw Obywatelskich, pok. Nr 7 tel. 074 645 08 27; 074 645 08 28

Tryb odwotlawczy:



Od decyzji strona mozne wnie$¢ odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego we Wroctawiu za
posrednictwem Burmistrza Dzierzoniowa, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji
(art. 127 §1i 2; art. 129 § 1i 2 Kpa).

Podstawa prawna:

- Art. 31 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci;
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Formularze:
Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, stanowisko ,,C" i z tej strony (plik do pobrania)



