SPROSTOWANIE AKTU STANU CYWILNEGO

Sposob zatatwienia sprawy:

1.

Akt stanu cywilnego podlega sprostowaniu administracyjnemu jezeli dane w nim zawarte sg
niezgodne:

1.1. z danymi w aktach zbiorowych, ktore byly np. podstawg sporzadzenia aktu,

1.2. z innymi aktami stanu cywilnego stwierdzajacymi zdarzenie wczesniejsze i dotyczacymi tej
samej osoby lub jej wstepnych (np. rodzicéw, dziadkow),

1.3. z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego.

Administracyjnego sprostowania dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit
akt, z urzedu lub na wniosek:

2.1 osoby, ktdrej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego (np. rodzica dziecka)
2.2. osoby majacej w tym interes prawny ,
2.3. prokuratora.

Jezeli czynnos¢ sprostowania dokonywana bedzie z urzedu lub z inicjatywy podmiotéw innych niz
osoba, ktérej akt stanu cywilnego dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego - osoba ta zostanie
powiadomiona przez kierownika usc o zamiarze sprostowania aktu lub ztozeniu wniosku o
sprostowanie.

W przypadku sprostowania aktu matzenstwa dokonywanego na wniosek jednego z matzonkdw, o
ztozeniu wniosku zostanie powiadomiony drugi matzonek.

Whniosek mozna ztozy¢ w wersji papierowej lub w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, za posrednictwem skrzynki podawczej Urzedu Miasta w Dzierzoniowie na platformie
e-puap . Nazwa skrytki: /axtul6y71b/skrytka

Sprostowania dokonuje sie w formie czynnosci materialno-technicznej, zakoriczonej wydaniem
odpisu zupetnego sprostowanego aktu stanu cywilnego.

Wymagane dokumenty:

1. Jezeli podstawg sprostowania bedzie dokument zagraniczny, nalezy zataczy¢ ten dokument wraz z

jego urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Dokument ten
powinien zawiera¢ dane podlegajace sprostowaniu, stwierdza¢ zdarzenie wczesniejsze i dotyczyc
tej samej osoby lub jej wstepnych (np. rodzicéw)

2. Jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego ma nastgpi¢ na podstawie materiatéw archiwalnych

nalezy zataczy¢ uwierzytelniony odpis, wypis lub uwierzytelniong reprodukcje tych materiatéw

3. Jezeli akt stanu cywilnego bedzie prostowany na podstawie polskiego aktu stanu cywilnego nie

ma potrzeby przedktadania odpisu takiego aktu.

Dodatkowe informacje:

1.

Dokumenty sktadane wraz z wnioskiem nie podlegajg zwrotowi, lecz sq wtaczane do akt
zbiorowych.

Jezeli nie jest mozliwe sprostowanie w trybie administracyjnym, tj. na podstawie akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego stwierdzajgcych zdarzenie
wczesniejsze i dotyczacych tej samej osoby Ilub jej wstepnych, albo zagranicznych dokumentéw
stanu cywilnego - sprostowania aktu stanu cywilnego nalezy dokona¢ w sadzie powszechnym.

Urzedowego tlumaczenia dokumentéw w jezyku obcym moze dokonac:

3.1. ttumacz przysiegty (wpisany na liste ttumaczy przysiegtych prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci)

3.2. tlumacz przysiegty uprawniony do dokonywania takich ttumaczen w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3.3. polski konsul



Optata skarbowa:

Opfata skarbowa od sprostowaniu aktu wynosi — 39 zt.

Opfate uiszcza sie w Urzedzie Stanu Cywilnego lub na konto Urzedu Miasta, a dowdd wptaty dotacza do
whniosku.

Jezeli podanie sktadane jest w formie elektronicznej, do wniosku nalezy dotgczy¢ zeskanowany dowdd
zaptaty naleznej optaty skarbowej.

Termin zatatwienia:
Zatatwienie sprawy nastepuje niezwtocznie, nie pozniej niz w ciggu miesigca od dnia ztozenia wniosku.

Jednostka odpowiedzialna:
Urzad Stanu Cywilnego, wejscie gtdéwne, parter, pokdj nr 1, tel 074 645-08-44, 074 645-08-45, 074 645-
08-46, 074 645-08-47.

Tryb odwotawczy i skargowy:

Negatywne zatatwienie sprawy - odmowa sprostowania nastgpi w formie decyzji administracyjnej od
ktérej przystuguje odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Dzierzoniowie, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia /art.127 §1 i2 i art.129 §1i2 /
kodeksu postepowania administracyjnego.

Skarge w sprawie mozna sktada¢ do Wojewody Dolnoslagskiego.

Podstawa prawna:
art. 35i art. 36 - prawo o aktach stanu cywilnego - ustawa z dnia 28 listopada 2014 (Dz. U. z 2014, poz.
1741 z pézn. zm.).

Formularze wnioskow:
Whniosek mozna ztozy¢ na zataczonym formularzu lub na innym, dowolnym.

Pliki do pobrania:



