ODPIS AKTU STANU CYWILNEGO.
ZASWIADCZENIE O ZAMIESZCZONYCH LUB

NIEZAMIESZCZONYCH W REJESTRZE STANU CYWILNEGO

DANYCH OSOBY

Sposoéb zalatwienia spawy:

Z aktu stanu cywilnego wydaje sie:

odpis skrdécony aktu,

odpis zupetny aktu,

odpis skrécony aktu na druku wielojezycznym,

Z rejestru stanu cywilnego wydaje sie:

zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby.

Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o zamieszczonych
lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby, sktada
sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

Whniosek mozna ztozy¢ osobiscie w urzedzie stanu cywilnego, korespondencyjnie w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, za
posrednictwem skrzynki podawczej Urzedu Miasta w Dzierzoniowie na platformie ePUAP . Nazwa
skrytki: /axtul6y71b/skrytka

Odpis (zaswiadczenie) moze zosta¢ wydany na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego,

opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy waznego,
kwalifikowanego certyfikatu.

Wymagane dokumenty:

» pisemny lub elektroniczny wniosek,

+przy odbiorze osobistym: okazanie dokumentu stwierdzajgcego lub potwierdzajacego tozsamos¢ /dowad
osobisty lub paszport/,

eprzy odbiorze korespondencyjnym kserokopia dokumentu stwierdzajacego Ilub potwierdzajacego
tozsamosc¢ /dowdd osobisty lub paszport/,

eudokumentowanie prawa do otrzymania odpisu /pokrewienstwo lub powinowactwo albo petnomocnictwo
od osoby uprawnionej lub wykazanie interesu prawnego/.

Dodatkowe informacje:

1.

Zgodnie z art. 45 odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych Ilub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby wydaje sie:
- osobie, ktorej akt dotyczy,

- matzonkowi,

- wstepnemu (np. rodzice, dziadkowie), zstepnemu (np. dzieci, wnuki), rodzenstwu,

- przedstawicielowi ustawowemu (rodzice), opiekunowi,

- osobie, ktora wykaze w tym interes prawny,

- sqdowi,

- prokuratorowi,

- organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym
interes spoteczny,

- organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.
Odpisy z ksigg niemieckich - wydaje sie po dokonaniu ttumaczenia przez ttumacza przysiegtego
na jezyk polski.

Od 1 marca 2015 obowigzujg nowe wzory odpiséw zupetnych i skréconych aktéw stanu
cywilnego. Rownoczesnie do dnia 31 sierpnia 2015 roku dopuszczalne jest wydawanie ww.
dokumentéw na dotychczasowych formularzach, w przypadku stosowania przez kierownika
urzedu stanu cywilnego regulacji przej$ciowej.

Zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby wazne jest 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia.

Zaswiadczenie poza oznaczeniem wnioskodawcy zawiera:

- informacje o sporzadzonych aktach stanu cywilnego wskazanej osoby,

- informacje o zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego przypiskach przy akcie wskazanej


http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi/nazwaOpisu=Skargi%2C+wnioski%2C+zapytania+do+urzedu&idPodmiotu=axtu16y71b

osoby lub tresc¢ tych przypiskow;
- informacje o zamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
lub tres¢ tych danych, z wylaczeniem danych zawartych w akcie stanu cywilnego, danych
zawartych w rejestrze uznan;
- informacje o niezamieszczeniu w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby lub przypiskéw przy akcie wskazanej osoby.

6. Okres przechowywania w usc aktéw stanu cywilnego:
- 100 lat akty urodzenia
- 80 lat akty matzenstwa,
- 80 lat akty zgonu.

7. Po uptywie okresdéw przechowywania akty przekazywane sg do archiwum panstwowego.

Optata skarbowa:

«22 zt - odpis skrocony aktu, w tym rowniez wydany na druku wielojezycznym,

*33 zt - odpis zupeiny aktu

«24 zt- zaswiadczenie.

«Optate uiszcza sie w Urzedzie Stanu Cywilnego lub na konto Urzedu Miasta, a dowdd wptaty dofacza do
whniosku.

<Jezeli podanie sktadane jest w formie elektronicznej, do wniosku nalezy dotaczy¢ zeskanowany dowdd
zaptaty naleznej optaty skarbowej lub wydruk komputerowy,

*W przypadku przekazania stronie odpiséw aktu za posrednictwem polskiej placéwki dyplomatycznej za
granicq — czynnos¢ podlega opfacie konsularnej.

Termin zatatwienia:

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia zostat ztozony do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje ksiege lub akt znajduje sie juz w rejestrze stau
cywilnego - w miare mozliwosci w dniu ztozenia wniosku, najpdzniej w ciggu 7 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku.

«Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia zostat ztozony do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego - w ciggu 10 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.

Jednostka odpowiedzialna:
Urzad Stanu Cywilnego, wejscie gtdwne, parter, pokdj nr 1, tel. 74 645-08-44, 74 645-08-45,
74 645-08-46, 74 645-08-47.

Tryb odwotawczy i skargowy:

Ustawa - prawo o aktach stanu cywilnego - nie przewiduje trybu odwotawczego.

Odmowa wydania odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia nastepuje w formie decyzji. Odwotanie
od wydanej decyzji mozna wnie$¢ do Wojewody Dolnoslaskiego, za posrednictwem kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Dzierzoniowie, w ciggu 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Skarge w sprawie mozna sktada¢ do Wojewody.

Podstawa prawna:
art. 2 ust. 6, art.12, 28, 44, 45, 48, 50, 51, 124, 125 - prawo o aktach stanu cywilnego - ustawa z dnia
28 listopada 2014 (Dz. U. z 2014r, poz. 1741 z p6zn. zm.).

Formularze wnioskow:
Whniosek mozna ztozy¢ na zataczonym formularzu lub na innym, dowolnym.

Pliki do pobrania:



