ZARZADZENIE NR 74/2024
BURMISTRZA DZIERZONIOWA

z dnia 8 lutego 2024 r.

w sprawie ustalenia wytycznych do przygotowania sprawozdania
z wykonania budzetu Gminy Miejskiej Dzierzoniow, w tym stopnia
zaawansowania realizacji programow wieloletnich, przebiegu wykonania
planow finansowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych
instytucji kultury za 2023 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463 i 1688) oraz
art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693 i 1872), zarzadza sie co
nastepuje:

8§ 1. Ustala sie wytyczne do przygotowania sprawozdania z wykonania
budzetu Gminy Miejskiej Dzierzonidow, w tym stopnia zaawansowania realizacji
programoéw wieloletnich, przebiegu wykonania plandw finansowych jednostek
budzetowych oraz samorzgadowych instytucji kultury za 2023 rok, stanowigce
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie dysponentéw budzetu Gminy Miejskiej Dzierzoniow do
sporzgdzenia sprawozdania z wykonania plandw finansowych za 2023 rok,
zgodnie z instrukcjg ujetg w wytycznych.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.

8 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 384/2022 Burmistrza Dzierzoniowa z dnia
27 czerwca 2022 roku w sprawie ustalenia wytycznych do przygotowania
informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta, ksztattowaniu sie wieloletniej
prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji przedsiewzie¢ oraz przebiegu
wykonania planéw finansowych samorzgdowych instytucji kultury za pierwsze
potrocze oraz sprawozdania rocznego z wykonania budzetu Miasta Dzierzoniowa.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 lutego 2024 r.

Burmistrz

Dariusz Kucharski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 74/2024
BURMISTRZA DZIERZONIOWA
z dnia 8 lutego 2024 r.

Wytyczne do przygotowania sprawozdania z wykonania budzetu Gminy
Miejskiej Dzierzoniow, w tym stopnia zaawansowania realizacji programow
wieloletnich, przebiegu wykonania planow finansowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowych instytucji kultury za 2023 rok
Zasady opracowania materiatow

8§ 1. Podstawg sporzadzania sprawozdania z wykonania budzetu Gminy
Miejskiej Dzierzonidw, w tym stopnia zaawansowania realizacji programow
wieloletnich, przebiegu wykonania planéw finansowych jednostek budzetowych
oraz samorzgdowych instytucji kultury za 2023 rok jest art. 265 pkt. 2,
art. 267 i art. 269 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pbdzniejszymi zmianami),

§ 2. Sprawozdanie z przebiegu wykonania plandéw finansowych jednostek
budzetowych oraz samorzgdowych instytucji kultury powinno by¢ sporzgadzone
w formie tabelarycznej i opisowej na wzorach drukéw stanowigcych zataczniki do
niniejszego zarzadzenia. Dysponenci wypetniajg i opisujq te zatgczniki, w ramach
ktérych realizujg budzet w 2023 roku.

§ 3. Materiaty powinny by¢ opracowane w formie opisanej w zatgcznikach:

1) Zatacznik Nr 1 - Plan i wykonanie dochoddw - z uwzglednieniem planu
i wykonania dochoddéw w okresie objetym analizg. Opis wykonania dochodéw
powinien obejmowac informacje o realizowanych zadaniach ze wskazaniem
zrédfa finansowania dochoddéw oraz szczegétowym uzasadnieniem kazdego
paragrafu w zakresie odchylen od planu oraz ich przyczyn. Ustala sie, ze
odchylenie od planu jest nizsze lub wyzsze niz 1 000 zt. Ponadto nalezy podac
podejmowane dziatania w celu Sciggniecia naleznosci.

2) Zatgcznik Nr 2 — Plan i wykonanie wydatkdw biezgcych - z uwzglednieniem
planu i wykonania wydatkéw w okresie objetym analizg. Opis wykonania
wydatkéw powinien obejmowac informacje o realizowanych zadaniach wraz ze
szczego6towym uzasadnieniem kazdego paragrafu w zakresie odchylen od
planu. Ustala sie, ze odchylenie od planu jest nizsze niz 99,5%.

3) Zatacznik nr 3 - Plan i wykonanie wydatkdw majatkowych i inwestycyjnych -
informacja powinna zawiera¢ nazwe zadania, plan i wykonanie wydatkow
poniesionych na dang inwestycje w 2023 r. Ponadto nalezy dokonac¢ opisu
zakresu rzeczowego realizowanych zadan.

4) Zatacznik Nr 4 - Realizacja przedsiewzie¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie
Finansowej - w zataczniku nalezy wymieni¢ te przedsiewziecia, ktérych okres
realizacji obejmuje 2023 rok z podziatem na plan i wykonanie na
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31.12.2023 r., taczne naktady finansowe oraz limit wydatkéw

w poszczegolnych latach. Przedsiewziecia ujete w Wieloletniej Prognozie
Finansowej nalezy opisa¢ uwzgledniajac zakres i stopien zaawansowania
realizacji programow wieloletnich w okresie objetym sprawozdaniem wraz
z uzasadnieniem ewentualnych odstepstw od planowanego harmonogramu
realizacji.

5) Zatgcznik nr 5 - Zestawienie dotacji udzielonych z budzetu - w zatgczniku
nalezy poda¢ nazwe zadania, podmiot ktéremu udzielono dotacji oraz plan
i wykonanie dotacji w danym okresie rozliczeniowym.

6) Zatacznik nr 6 — Sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
samorzgdowych instytucji kultury — zatgcznik powinien uwzglednia¢ przychody
i koszty z podziatem na poszczegdlne tytuty, stan zatrudnienia w etatach wg.
stanu na dzien 31.12.2023 r. oraz kwoty naleznosci i zobowigzan, w tym
wymagalnych. Ponadto sprawozdanie powinno zawiera¢ krétki opis
przedmiotu dziatalnosci oraz informacje dotyczacqg realizowanych zadan
w okresie sprawozdawczym.

7) Zatacznik nr 7 - Wykonanie planu finansowego dla wydzielonego rachunku
Srodkdéw z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 (m. in. RFIL, dodatek
weglowy, dodatek do innych Zzrddet ciepta, dodatek elektryczny, refundacja
podatku VAT) oraz Funduszu Pomocy Obywatelom Ukrainy. Informacja
powinna obejmowac plan i wykonanie dochodéw i wydatkéw objetych analiza.
Opis wykonania dochodéw i wydatkow powinien obejmowacd informacje
o realizowanych zadaniach.

8) Zatacznik nr 8 - Realizacja zadan wynikajgcych z Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii - zatgcznik powinien zawiera¢ czesc¢ finansowg obejmujacq plan
i wykonanie zadan w okresie objetym analizg oraz cze$¢ opisowg zawierajacq
zwiezty, syntetyczny opis realizowanych zadan.

9) Zatacznik nr 9 - Wykonanie dochoddw i wydatkdw zwigzanych
z gromadzeniem srodkow z optat i kar za korzystanie ze Srodowiska -
zatgcznik powinien zawierac czes¢ finansowg obejmujacq zrédta dochodow
uzyskiwanych z optat za korzystanie ze Srodowiska, a takze ustalenie
wydatkéw dokonanych z tych srodkow.

8 4. W przypadku dochodow i wydatkéw zwigzanych z realizacjq programéw
finansowanych z udziatem $rodkdéw, o ktéorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2i 3
opis powinien zawiera¢ nazwe projektu, zakres rzeczowy i finansowy realizacji
projektu, gtdbwne zatozenia programu/projektu z uwzglednieniem zrédet
finansowania.
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§ 5. Jednostki budzetowe Gminy oprocz zatgcznikédw wymienionych w § 3,
powinny okresli¢ przedmiot dziatalnosci, informacje dotyczaca realizowanych
zadan w okresie sprawozdawczym, stan zatrudnienia w etatach wg. stanu na
dzien 31.12.2023 r. oraz kwoty naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych.

§ 6. Plan po zmianach i wykonanie powinny by¢ zgodne ze stanem na dzien
31 grudnia 2023 r.

§ 7. Sprawozdanie z realizacji planow finansowych jednostek budzetowych
sporzgdza sie w petnej szczegdtowosci do dziatu, rozdziatu i paragrafu
klasyfikacji budzetowej wynikajacej z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw wydatkow,
przychodow i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2022 r., poz. 513 z pdzn. zm).

§ 8. Informacja o stanie mienia powinna zawiera¢ dane wynikajgce
z art. 267 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270 z pdézn. zm), w tym opis réznic wg. stanu posiadania na
dzien 01 stycznia 2023 r. a stanem na dzien 31 grudnia 2023 r. Kwoty dochodéw
uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wtasnosci i innych praw majatkowych
winne by¢ tozsame z kwotami wynikajgcymi ze sprawozdania finansowego.
Ewentualne rdznice nalezy uzasadnic.

§ 9. Materiaty jednostek podlegtych powinny by¢ zweryfikowane przez
Dyrektoréw/Kierownikéw wydziatdw merytorycznych Urzedu Miasta.

8§ 10. Materiaty przedktada sie w formie papierowej oraz przesyta w postaci
elektronicznej (alor@um.dzierzoniow.pl) w nieprzekraczalnym terminie - do
28 lutego 2024 roku.

8§ 11. Zatgczniki sporzadza sie z zachowaniem marginesu goérnego
ustawionego na co najmniej 25 mm i margineséw bocznych na 18 mm.
Obowigzujaca czcionka tekstu: Times New Roman, 10 pkt.

Burmistrz

Dariusz Kucharski
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Zatacznik Nr 1 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu
miasta (Zarzadzenie Nr........ zdn....)

PLAN I WYKONANIE DOCHODOW ZA OKRES OD 01.01.2023 DO 31.12.2023 r.

Nazwa jednostki, wydziat............................

DOCHODY

Dziatl | Rozdziat £ Plan na Wykonanie na % opis, w tym przyczyny odchylen od uptywu
31.12.2023 . 31.12.2023 . czasu

Dochody biezgce

Dochody majatkowe

ogo6tem

W przypadku dochoddw zwigzanych z realizacja programéw finansowanych z udziatem srodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 opis powinien zawiera¢ nazwe projektu, zakres rzeczowy i finansowy realizacji projektu, gtdwne
zatozenia programu/projektu z uwzglednieniem zrddet finansowania.
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Zatgcznik Nr 2 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta (Zarzadzenie Nr........ zdn....)

PLAN I WYKONANIE WYDATKOW BIEZACYCH ZA OKRES OD 01.01.2023 DO 31.12.2023 r.

Nazwa jednostki, wydziat

WYDATKI

Dziat Rozdziat

Plan na
31.12.2023 r.

Wykonanie na
31.12.2023 .

%

opis, w tym przyczyny odchylen od uptywu
czasu

WYDATKI biezace

ogoétem

W przypadku wydatkdw zwigzanych z realizacja programow finansowanych z udziatem srodkéw, o ktdérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 opis powinien zawiera¢ nazwe projektu, zakres rzeczowy i finansowy realizacji projektu, gtdwne

zatozenia programu/projektu z uwzglednieniem zrédet finansowania.
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Zatacznik Nr 3 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta (Zarzadzenie Nr........ zdn....)

PLAN I WYKONANIE WYDATKOW MAJATKOWYCH I INWESTYCYINYCH

ZA OKRES OD 01.01.2023 r. DO 31.12.2023 r.

Nazwa jednostki, wydziat.............c............

Dziat

Rozdziat

8

Nazwa zadania

Plan na
31.12.202
3r.

Wykonanie
na
31.12.2023
r.

%

Opis zakresu rzeczowego zadania
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Zatacznik Nr 4 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu

miasta (Zarzadzenie Nr

zdn....)

REALIZACIA PRZEDSIEWZIEé UJETYCH W WIELOLETNIEJ PROGNOZIE FINANSOWE)]

Nazwa jednostki, wydziat........

Nazwa Okres

przedsiewziecia | realizacji
od....
do.....

Plan na
31.12.2023
r.

Wykonanie
na
31.12.2023
r.

Ltaczne
naktady
finansowe

naktady
poniesione
do
31.12.2022

Limity wydatkow*
2023 2024 2025
(wykonanie) | (plan) (plan)

* nalezy uzupetni¢ o okres realizacji programu/projektu

W tabeli nie uwzglednia sie przedsiewzieé, z ktérych Rada Miejska Dzierzoniowa zrezygnowata w trakcie okresu

sprawozdawczego.
OPIS PRZEDSIEWZIEé:
1.
2.
3.
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ZESTAWIENIE DOTACJI UDZIELONYCH Z BUDZETU

Nazwa jednostki, wydziat..................

Zatacznik Nr 5 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu

miasta (Zarzadzenie Nr

........ zdn....)

Dziat

Rozdziat

8§

Plan na
31.12.202
3r.

wykonanie
na
31.12.2023
r.

Nazwa zadania

Podmiot ktéoremu udzielono
dotacji
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Zatacznik Nr 6 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu
miasta (Zarzadzenie Nr........ zdn....)

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANOW FINANSOWYCH SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI KULTURY

Nazwa jednostKi ......cccocceeeivinnnenns

Przedmiot dziatalnosci

L.p. Tresc Plan na dzien 31.12.2023 Wykonanie na dzien %
r. 31.12.2023r.

PRZYCHODY

KOSZTY

Stan zatrudnienia na dziert 31.12.2023 Fu.....coeeeceeereereenns
Stan naleznosSci: .......coevevevesvannnn. .
w tym wymagalnych: .........ccccceevvcnnn...
Stan zobowigzan: ...........cceveeeenn.. .
w tym wymagalnych: ............cccccvunn...

Informacja dotyczgca realizowanych zadan w okresie sprawozdawczym
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Zatacznik Nr 7 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta (Zarzadzenie Nr........

)

WYKONANIE PLANU FINANSOWEGO DLA WYDZIELONEGO RACHUNKU SRODKOW Z FUNDUSZU PRZECIWDZIALANIA
COVID-19

oraz FUNDUSZU POMOCY OBYWATELOM UKRAINY

Nazwa jednostki, wydziat............cccvveeennns

Dziat | Rozdziat | § Wyszczegolnienie Plan na Wykonanie % opis
31.12.202 na
3r. 31.12.2023 .
Dochody
|
Razem
Wydatki
|
Razem
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Zatacznik Nr 8 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta (Zarzadzenie Nr........ zdn....)

REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH Z GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH ORAZ PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII

Dziat | Rozdziat | § | Wyszczegdlnienie Plan na Wykonanie | % opis
31.12.202 na
3 31.12.2023
r.
Dochody
| L |
Razem
Wydatki
| |
Razem
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Zatgcznik Nr 9 do wytycznych do przygotowania informacji o przebiegu wykonania budzetu miasta (Zarzadzenie Nr........ zdn...

)

WYKONANIE DOCHODOW I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z GROMADZENIEM SRODKOW Z OPLAT I KAR ZA KORZYSTANIE

ZE SRODOWISKA

Dziat Rozdziat Wyszczegolnienie Plan na Wykonanie na %
31.12.2023 r. 31.12.2023 .
DOCHODY
WYDATKI
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