ZARZADZENIE NR 202/2016
BURMISTRZA DZIERZONIOWA
Z dnia 15 kwietnia 2016 roku

w sprawie okreSlenia zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
przedmiotowych z budzetu Gminy Miejskiej Dzierzoniow dla samorzadowego

zakladu budzetowego - Osrodka Sportu i Rekreacji w Dzierzoniowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016 1. poz. 446) oraz § 45 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010 roku w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1542) zarzadzam, co nastepuje:
§1
Ustala si¢ Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przedmiotowej z budzetu
Gminy Miejskiej Dzierzoniow dla samorzadowego zaktadu budzetowego - Osrodka Sportu 1
Rekreacji w Dzierzoniowie zwane dalej Zasadami, zgodnie 7 zatgcznikiem do zarzgdzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Dzierzoniowie.
§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Infrastruktury
Spotecznej oraz Skarbnikowi Gminy Miejskiej Dzierzoniow.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do przekazywanych dotacji

od dnia 1 stycznia 2016 roku.

Burmistrz Dzierzoniowa
Dariusz Kucharski

Projekt zarzgdzenia uzgodniono
z radcg prawnym

Zatwierdzone



Zatacznik
do zarzadzenia nr 202/2016
Burmistrza Dzierzoniowa z dnia 15 kwietnia 2016 r.

ZASADY
PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA
DOTACJI PRZEDMIOTOWYCH
Z BUDZETU GMINY MIEJSKIEJ DZIERZONIOW
DLA SAMORZADOWEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO

- Osrodka Sportu i Rekreacji w Dzierzoniowie

Zasady przyznawania dotacji
§1
1. Podstawa udzielenia dotacji przedmiotowych jest odrebna uchwala Rady Miejskiej
Dzierzoniowa w sprawie wysokos$ci stawek jednostkowych dotacji dla samorzadowego zaktadu
budzetowego.
2. Samorzadowy zaklad budzetowy ubiegajacy si¢ o przyznanie dotacji przedmiotowe;]
zobowigzany jest do przedtozenia Burmistrzowi Dzierzoniowa:

a) projektu planu finansowego (lub projektu zmiany planu finansowego w trakcie roku
budzetowego) obejmujacego przychody, w tym dotacje z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, informacj¢ o kosztach i innych obcigzeniach, stanie srodkéw obrotowych
na poczatek 1 koniec okresu, naleznosci 1 zobowigzan na poczatek 1 koniec okresu oraz
rozliczeniach z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego,

b) szczegotowego wyliczenia/kalkulacji dotacji przedmiotowych na wskazany przedmiot
dziatalnosci (z podaniem stawek jednostkowych dotacji).

3. Wysoko$¢ oraz zakres dotacji przedmiotowych (rocznych) dla samorzadowego zaktadu
budzetowego okresla Rada Miejska Dzierzoniowa w uchwale budzetowej na dany rok, w oparciu
o zlozony projekt planu finansowego (lub projekt zmiany planu w trakcie roku budzetowego)
oraz o szczegdlowe wyliczenia/kalkulacje, po uprzednim zweryfikowaniu i dokonaniu oceny

przedtozonych materialow przez Burmistrza Dzierzoniowa.

Zasady przekazywania dotacji

§2

1. Dotacje przedmiotowe sg przekazywane przez Burmistrza Dzierzoniowa, w ramach kwot



zaplanowanych w budzecie miasta na wskazany przedmiot dziatalnosci, z uwzglednieniem
stawek dotacji jednostkowych, stosownie do miesiecznego przebiegu realizacji zadan
dotowanych.

2. Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego przedkiada w terminie do 25 dnia
kazdego miesigca wniosek o przyznanie dotacji przedmiotowych, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 1 do Zasad.

3. Podstawg obliczenia dotacji stanowi jednostka miary (np. ilo$¢ dni, m?) obstugiwanych
dziatalnos$ci zwigzanych z realizacja zadan samorzadowego zaktadu budzetowego, ktorych limit
okresla uchwata Rady Miejskiej Dzierzoniowa.

4. Dotacja przedmiotowa w formie transz miesigcznych na wskazany rodzaj dziatalnos$ci,
jest przekazywana sukcesywnie po 1/12 przyznanej w budzecie kwoty, a w przypadku dotacji
przedmiotowej na basen odkryty w wysokosci 1/6 w okresie realizacji zadan w miesigcach od
IV-IX.

5. Transze dotacji przedmiotowych z budzetu, sg realizowane w formie przelewu z
rachunku biezacego wydatkow Urzedu Miasta w Dzierzoniowie.

6. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja, powodujacego
wzrost wydatkow, na uzasadniony wniosek Dyrektora samorzadowego zaktadu budzetowego,
Burmistrz Dzierzoniowa moze przyspieszy¢ przekazanie transzy na dotacj¢ przedmiotows, pod

warunkiem nie przekroczenia rocznej kwoty dotacji jednostek dotowanych.

Zasady rozliczania dotacji
§3

1. Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego ponosi odpowiedzialnos¢ za
wykorzystanie dotacji przedmiotowych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz ich rozliczenie.
2. Kwoty naleznych dotacji przedmiotowych powinny obejmowa¢ faktycznie poniesione
koszty dotowanych dziatalnosci wedtug ustalonych jednostek miary (ilo$¢ dni, m?).
3. Wykorzystanie dotacji nastepuje, w szczegdlnosci przez zaptate za zrealizowane zadanie,
na ktore dotacja byta udzielona albo wykorzystanie nastepuje przez realizacje celow objetych
dotowaniem.
4. Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego przedstawia miesieczne rozliczenia
z otrzymanych transz dotacji, wykazujac wyliczenie kwot naleznych dotacji, stosownie do
zrealizowanych zadan, wielkos¢ otrzymanych dotacji.
5. W przypadku wystapienia niekorzystnego wyniku (wyzsze koszty od przychodow

Iacznie z dotacjg), Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Dzierzoniowie zobowigzany jest do



podjecia dziatan w celu racjonalizacji kosztéw dot. danego rodzaju dotowanej dziatalnosci.
6. Rozliczenia, o ktérych mowa w ust. 4 Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego
przedktada Burmistrzowi Dzierzoniowa W terminie do 20 dnia nastepnego miesigca za
miesiac poprzedni ,wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Zasad.
7. Dyrektor samorzadowego zaktadu budzetowego przedktada Burmistrzowi Dzierzoniowa
nie po6zniej niz do dnia 31 stycznia nastgpnego roku budzetowego rozliczenie roczne,
wykorzystania dotacji w danym roku w formie tabelarycznej i opisowej, wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 3 do Zasad.
8. Rozliczenie roczne z otrzymanych dotacji winno zawiera¢ m. in.:
a) opis zadania oraz wykaz prac, na wykonanie ktorych udzielono dotacji, z podaniem
kalkulacji jednostkowej stawki,
b) rozliczenia kosztu realizacji catego zadania, catkowity koszt zadania, w tym finansowany
z dotacji, srodkow wiasnych, innych zrédet (podaé jakich), kwote dotacji podlegajacej
zwrotowi do budzetu Miasta Dzierzoniowa.
9. Dodatkowo, wraz z kazdym rozliczeniem miesiecznym, rocznym Dyrektor
samorzagdowego zakladu budzetowego obowigzany jest do przedkladania Burmistrzowi
Dzierzoniowa rozliczenia wyniku, z kazdej prowadzonej dziatalnosci dotowanej i niedotowanej,
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do Zasad.
10.  Rozliczenie miesigczne, roczne dotacji przedmiotowych oraz rozliczenie dodatkowe, o
ktérym mowa w ust. 9 sklada si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
11. W przypadku, kiedy przekazana dotacja przedmiotowa jest wyzsza od dotacji naleznej,
Dyrektor samorzagdowego zaktadu budzetowego zobowigzany jest do zwrotu réznicy do dnia 31
stycznia nastepnego roku.
12. Samorzadowy zaktad budzetowy obowigzany jest prowadzi¢, w celu rozliczenia dotacji
przedmiotowych, ewidencj¢ (ksiggowa lub pozaksiegowa), w sposob umozliwiajacy okreslenie
rodzaju realizowanych zadan, na ktore ustalono odrebne stawki dotacji i kwot naleznych dotacji.
13. Samorzadowy zaktad budzetowy zobowigzany jest do poddania si¢ kontroli w zakresie
dotowanych zadan oraz udostepnienia dokumentow dotyczacych udzielonych dotacji
przedmiotowych.
14.  Czynnosci kontrolnych dokonuje osoba upowazniona przez Burmistrza Dzierzoniowa,
z ktorych czynnosci kontrolnych sporzadza protokot.
15.  Za miesigc styczen, luty, marzec 2016r. Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego
przedlozy Burmistrzowi Dzierzoniowa w terminie do 29 kwietnia 2016 r. rozliczenia dotacji

przedmiotowych oraz rozliczenie dodatkowe, o ktorym mowa w ust. 9, w rozbiciu na



poszczegolne miesiace.
Zasady dokonywania zwrotu dotacji

§4
1. Dotacje przedmiotowe udzielane z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem oraz dotacje pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, podlegaja zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wraz z odsetkami,
zgodnie z art. 252 ustawy o finansach publicznych.
2. Dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosci sg dotacje otrzymane z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego w wysokosci wyzszej niz okreslona w Uchwale Rady Miejskiej lub w
wysokosci wyzszej niz niezb¢dna na dofinansowanie dotowanego zadania.
3. Dyrektor samorzadowego zakladu budzetowego po sporzadzeniu rocznego sprawozdania
Rb-30, zwraca dotacj¢ przedmiotowa na zasadzie opisanej w ust. 1.
4. Burmistrz Dzierzoniowa, w przypadku stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobrania dotacji w nadmiernej wysokosci w wyniku weryfikacji rocznego
sprawozdania lub przeprowadzonej kontroli, wydaje decyzje o zwrocie dotacji do budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego wraz z odsetkami, w  wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tych okoliczno$ci wskazujacych
na wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania dotacji w nadmiernej
wysokosci.

Postanowienia koncowe
§5
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy

ustawy o finansach publicznych.



Zalacznik nr 1

do Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania

dotacji przedmiotowych

z budzetu Gminy Miejskiej Dzierzoniow
dla samorzadowego zaktadu budzetowego
- Os$rodka Sportu i Rekreacji w Dzierzoniowie

Whiosek o dotacje¢ przedmiotowa

na miesiac ........

20... roku

Lp.

Wyszczegélnienie

Basen

Kryty
[dni/

Basen
odkryty
/dni/

Hala
sportowa
/m?/

Boiska
/m?/

Uwagi

Planowana liczba dni
uzytkowania / m?

Skalkulowana kwota
dotacji wg Uchwaty
Rady Miejskiej
Dzierzoniowa nr ......
(stawka jednostkowa)

Kwota dotacji
planowanej

Kwota dotacji
rozliczonej za miesigc
poprzedni .......

Kwota dotacji do
przekazania

Informacja dodatkowa:

1. Stan $rodkéw na rachunku bankowym na dzien ...... 20... . wynosi ..... zt.

sporzadzita: .........ccceceevieiennne.
(imig i nazwisko, data i podpis)

podpis osoby upowaznionej,

pieczatka, data



a) Rozliczenie udzielonej dotacji przedmiotowej

Zalacznik nr 2

do Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania

dotacji przedmiotowych

z budzetu Gminy Miejskiej Dzierzoniow
dla samorzadowego zaktadu budzetowego
- Osrodka Sportu i Rekreacji w Dzierzoniowie

za miesiac ...... 20 ... roku

Lp.

Wyszczegélnienie

Basen kryty
/dni/

Basen
odkryty
[dni/

Hala
sportowa
/m?/

Boiska

/m%

Uwagi

Faktyczna
wykorzystana liczba
uzytkowania dni/m?

Skalkulowana kwota
dotacji wg Uchwaty
Rady Miejskiej
Dzierzoniowa nr ......
(stawka jednostkowa)

Kwota dotacji naleznej

Kwota dotacji
przekazanej

Kwota rozliczenia (+/-)

Odliczenie podatku
VAT

Suma dotacji
przekazanej narastajaco
za miesigc od .... do ...

sporzadzita: ........ccccceeveienennnne.
(imig¢ i nazwisko, data i podpis)

podpis osoby upowaznionej,
pieczatka, data



b) Informacja/ zestawienie przychodéw i kosztow obiektow dotowanych

za miesiac ..... 20...roku

wtym: Warto$¢ dotowana

Lp. | Wyszczegolnienie Paragraf Wa,rltosc Basen |Basen |Hala Boiska
§ ogotem 1y vty | odkryty |sportowa
1 | Przychody ogétem
(zrealizowane)
Wplywy z najmu i dzierzawy (...) 0750
Wplywy z ustug 0830
Wptywy ze sprzedazy sktadnikow 0870
majatkowych
Wplywy z pozostatych odsetek 0920
Wptywy z roznych dochodoéw 0970
Dotacja przedmiotowa z budzetu 2650
otrzymana przez samorzadowy
zaktad budzetowy
Rownowartos¢ odpisow
amortyzacyjnych
Inne zwigkszenia (jakie ...)
Stan $rodkéw obrotowych netto na
poczatku okresu
sprawozdawczego (miesigca)
2 | Koszty ogétem (zrealizowane)
Wydatki osobowe niezaliczane do 3020
wynagrodzen
Wynagrodzenia osobowe 4010
pracownikoéw
Dodatkowe wynagrodzenie roczne | 4040
Sktadki na ubezpieczenia 4110
spoteczne
Sktadki na Fundusz Pracy 4120
Wptaty na Panstwowy Fundusz 4140
Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materiatow 1 wyposazenia 4210
Zakup $rodkdéw zywnosci 4220
Zakup lekow, wyrobow 4230
medycznych i produktow
biobojczych
Zakup energii 4260




Zakup ustug remontowych 4270

Zakup ustug zdrowotnych 4280
Zakup ustug pozostatych 4300
Optaty z tytutu zakupu ustug 4360
telekomunikacyjnych

Zakup ustug obejmujacych 4390
wykonanie ekspertyz, analiz i

opinii

Podréze stuzbowe krajowe 4410
Roézne opflaty i sktadki 4430
Odpisy na zaktadowy fundusz 4440
s$wiadczen socjalnych

Podatek od nieruchomosci 4480
Pozostale podatki na rzecz 4500

budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego

Optaty na rzecz budzetow 4520
jednostek samorzadu
terytorialnego

Podatek od towarow i ustug (VAT)| 4530

Koszty postepowania sadowego i 4610
prokuratorskiego

Szkolenia pracownikoéw 4700
niebedacych cztonkami korpusu

stuzby cywilnej

Amortyzacja 4720

Inne zmniejszenia (jakie...)

Stan srodkdéw obrotowych netto na
koniec okresu sprawozdawczego
(miesigca)

Wynik

Przychody ogélnozakladowe
(jakie ...)

5 |Koszty ogolnozakladowe
(jakie...)

6 | Wynik obiektow

7 | Dotacja nalezna
(kwota wykorzystanej dotacji)

8 | Wynik z dotacja

sporzadzita: .........ccccoeeevieinnne.
(imig i nazwisko, data i podpis)



podpis osoby upowaznionej,
pieczatka, data,

Zalacznik nr 3

do Zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji przedmiotowych

z budzetu Gminy Miejskiej Dzierzoniow

dla samorzadowego zaktadu budzetowego

- Osrodka Sportu i Rekreacji w Dzierzoniowie

Rozliczenie roczne

z otrzymanych dotacji przedmiotowych

W oeeiennnens roku
Lp. Wyszczegélnienie Basen kryty Basen Hala Boiska Uwagi
/dni/ odkryty sportowa /m%
/dni/ /m%

1 Kwota dotacji

nr......

przedmiotowej przyznanej
wg Uchwaty budzetowe;j

2 Jednostka miary (ilo$¢ dni /

m?)

3 Skalkulowana kwota

Migjskiej Dzierzoniowa
nr.....
(stawka jednostkowa)

dotacji wg Uchwaty Rady

4 Jednostka dotowana
(roczna ilo$¢ ustug ....)

5 Kwota nalezna
wykorzystanej dotacji
(stawka * ilos¢)

6 Kwota dotacji

otrzymanej

przedmiotowej faktycznie

7 Kwota rozliczenia (+/-)

Do zwrotu do budzetu gminy

CZESC OPISOWRA! .. .ueeeurieuiiriieteesttesteeteeteesaes s steesssesssesseasseanseesseesssessaesses s s eeseesseesseesseasseanseenseenseenseenseensesssesses

sporzadzita: .......cccooveneinnnne
(imie i nazwisko, data i podpis)



podpis osoby upowaznionej,
pieczatka, data,



Rozliczenie wyniku za miesigc .

veee 20 ... roku

Zalacznik nr 4

do Zasad przyznawania, przekazywania

i rozliczania

dotacji przedmiotowych

z budzetu Gminy Miejskiej Dzierzoniow

dla samorzadowego zaktadu budzetowego

- Osrodka Sportu i Rekreacji w Dzierzoniowie

K| Poszczegdlna | Przychody | Dotacja Przychody Amortyzacja | Zuzycie Ustug | Podatki i Wynagrodzenia Ubezpieczeni | Pozostale | Koszty Koszty Koszty Inne | Poniesio | Wynik

O| dziatalnos¢ wiasne ogotem materialow | iobce | oplaty a spoteczne i koszty zespot 7 | zarzadu | transportu | * ne dziatalnosci

D| OSiR i energii inne rodzajowe | * koszty (+/-)
$wiadczenia *

* nalezy wymieni¢ jaki zostat poniesiony koszt/ czego dotyczy

sporzadzita: .........ccceceeieiennne.
(imig i nazwisko, data i podpis)

podpis osoby upowaznionej, pieczatka, data,






