URZAD MIASTA
Rynek 1 J
58-200 DZIERZONIOW

( pieczeé archiwum panstwowego ) { piecze¢ jednostki kontrolowanej )

Znak sprawy: OK-402-103/09

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Urzad Miasta w Dzierzoniowie
Rynek 1
58-200 Dzierzonibdw

{ nazwa 1 adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej )

Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia 14
lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. Nr 97 z
2006 roku, poz. 673 z pdzn. zm.).

I. Informacje wstepne

1.Kontrolg przeprowadzita w dniu 18 listopada 2009 r. Anna Dziatczyk — starszy archiwista
Archiwum Panstwowego we Wroclawiu Oddzial w Kamienicu Zabkowickim nr upowaznienia do
kontroli 16,

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego}
w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowanej Pani Malgorzaty Szczakowskiej — inspektora

do spraw gospodarczych i archiwum.
{ imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe )

2.Jednostka kontrolowana zostata utworzona — 8 marca 1990 r. (Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym — tekst jednolity z 2001 roku Dz.U. Nr 142, poz. 1591 z pézniejszymi

Zmianami),
( data i petna nazwa aktu prawnego )

obecnie kieruje nia Pan mgr Marek Piorun - Burmistrz Miasta Dzierzoniowa,
{ imie i nazwisko z okredleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska )

organem nadrzgdnym lub nadzorujacym jednostki jest: Wojewoda Dolnoslgski, Wroclaw, Plac

Powstancéw Warszawy 1.
( nazwa i adres )

3.Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

-Statut Miasta Dzierzoniowa: Uchwala Nr XXXT11/202/08 Rady Miejskiej Dzierzoniowa z dnia 27
pazdziernika 2008 r. w sprawie Statutu Miasta Dzierzoniowa;

-Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta w Dzierzoniowie: Zarzadzenie Nr 324/2009
Burmistrza Dzierzoniowa z dnia 30 czerwca 2009 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta w DzierZoniowie.
( daty i petne nazwy aktdw prawnych )

4.Zmiany organizacyjne w przesziosci: ----
( poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych )

5.Jednostka kontrolowana jest od --- w stanie likwidacji, upadfosci, przeksztatcenia*) — nie
(data i nazwa aktu prawnego)

6.0Ostatnia kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: 19 sierpnia 2005 rok.

7.Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane przez inne jednostki organizacyjne.
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8.W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno — archiwalne:

a)instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzgdzeniem — Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z
dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw
mi¢dzygminnych (DzU Nr 112, poz. 1319 z pézniejszymi zmianami),

{ daty i pelny tytul )

b)jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem — Rozporzgdzenie Prezesa Rady
Ministréow z dnia 22 grudnia 1999 roku w sprawie instrnkeji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwigzkéw mi¢dzygminnych (DzU Nr 112, poz. 1319) — Jednolity, rzeczowy wykaz akt dla
organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych - zalacznik nr 4 do wyzej wymienionego
rozporzadzenia, zmiany: zalacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10
marca 2003 roku zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw
gmin i zwigzkéw miedzygminnych (DzU Nr 69, poz. 636);

Rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt zostaly zatwierdzome przez Archiwum
Panstwowe we Wroclawiu w:

- 22.01.2001 r. (znak sprawy OV-401-12/01);

- 07.06.2005 r. (znak sprawy OV-401-321/04);

- 24.12.2007 r. (znak sprawy OV-401-9/07, OV-401-150/07).
{ data i pelny tytut )

c)instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem — instrukeja archiwalna zatwierdzona zostala
przez Archiwum Panstwowe we Wroclawiu w dnin 9 stycznia 2004 roku (znak sprawy
OV-401-2/04); wprowadzona do stosowania pismem okélnym Nr 26 Burmistrza Miasta
Dzierzoniowa z dnia 30 stycznia 2004 roku w sprawie: zmiany instrukcji w sprawie zmiany
organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego oraz zasad i trybu post¢powania z
dokumentacjg archiwalng w Urzedzie Miasta Dzierzoniowa, stanowiacej zalacznik do
postanowienia Nr 7/99 Burmistrza Miasta Dzierzoniowa z dnia 18 sierpnia 1999 roku.
{ data i pelny tytul )

d)inne normatywy kancelaryjno — archiwalne — Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych — tekst jednolity — Dz.U. z 2006 roku Nr 139, poz. 993 z
pozniejszymi zmianami.

( nazwa, data i tytul normatywu )

I1. Ustalenia kontroli.

1.Stosowanie przepiséw kancelaryjno - archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zakladowego:

Urzad Miasta w Dzierzoniowie stosuje na ogél poprawnie bezdziennikowy system kancelaryjny
— komdrki organizacyjne w wigkszosci przestrzegajq przepisy kancelaryjno-archiwalne zawarte
w obowiazujgcej instrukcji kancelaryjnej i jednolitym rzeczowym wykazie akt, w zakresie
klasyfikacji i kwalifikacji akt - aktom nadaje si¢ wlasciwe symbole dziesigtne, hasla
klasyfikacyjne oraz kategori¢ archiwalna.

Ponadto wszystkie komdérki organizacyjne Urzedu przekazuja sukcesywnie wytworzong
dokumentacje na stan archiwum zakladowego, ale ze wzgledu na remont pomieszczen archiwum
zakladowego przyjmowanie akt zostalo czasowo wstrzymane. W zwiazku z powyzszym od czasu
ostatniej kontroli przyje¢to na stan archiwaum zakladowego materialy archiwalne tylko z
Kancelarii Rady Miejskiej i Wydzialu Organizacyjnego.

Nalezy wigc zwro6ci¢ uwage aby nadrobi¢ wynikle z przyczyn remontu zaleglosci, i w stanie
uporzagdkowanym, zgromadzi¢ w archiwum zakladowym komplet akt zaréwno kat.A jak i B,
wytworzonych do roku 2008.




2.Zbidr dokumentacji**)

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a)dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 18,50 mb, z lat 1990-2006,

kategorii B w ilosci 305,60 mb (w cigglo$ci z dokumentacjq odziedziczong) z lat 1945-2008,
w tym akta kategorii ,,BE 50” 12,70 mb, z lat 1945-2008 i ,,B-50" 34,60 mb, z lat 1945-2008,
nierozpoznana w ilo$ci -—- mb, z lat —

- techniczna: w ramach zasobu archiwum zakladowego przechowywana jest dokumentacja
techniczna stanowigca glownie dokumentacje odziedziczong — dokladne ustalenie dat skrajnych
oraz jej statusu, bedzie mozliwe dopiero po zewidencjonowaniu calo$ci: 19,50 mb, z lat 1955-
1975 oraz 14.00 mb = 33,50 mb - akt przechowywanych w pomieszczeniu strychowym;

- elektroniczna na nos$nikach magnetycznych i optycznych: brak;
- kartograficzna: brak;
- audiowizualna: brak.

bliisze informacje o zhiorze dokumentacji:
W wyniku kontroli stwierdzono, iz zgromadzona dokumentacja - pod wzgledem statusu
prawnego — to: dokumentacja wlasna, odziedziczona i obca.

Materialy archiwalne - wlasne mierza lacznie okolo 18,50 mb, i zostaly wytworzone przez
nastepujgace komoérki organizacyjne:

- Rada Miejska: 444 j.a., z lat 1990-2006 (protokoly z posiedzen sesji Rady, komisji, rejestry
uchwal oraz uchwaly Rady);

- Zarzad Miasta: 225 j.a., z lat 1990-2002 (uchwaly oraz protokoly z posiedzen Zarzadu);

- Rzecznik Prasowy: 4 j.a.. z lat 1994-1996 (wywiady i informacje dla Prasy Radia i Telewizji,
wycinki prasowe dotyczace dzialalno$ci Urzedu, ogloszenia i obwieszczenia wlasne);

- Wydzial Organizacyjny: 58 j.a., z lat 1990-1995, 2000-2006 (rejestr skarg i wnioskéw oraz
uchwal Rady Miejskiej, pisma okélne i zarzadzenia Burmistrza, wycinki prasowe dotyczace
dzialalnosci Urzedu, sprawozdania);

- Wydzial Infrastruktury Spolecznej: 57 j.a., 1992-1998 (sprawozdania, opracowania wlasne i
protokoly kontroli);

- Stanowiske ds. Planowania: 22 j.a., 1992-1998 (sprawozdania i protokoly kontroli).

Dokumentacja niearchiwalna - wlasna i odziedziczona mierzy lacznie okolo 250,30 mb,

pochodzi z lat 1945-2004 i zostala wytworzona przez nastepujace komoérki organizacyjne:

- Wydzial Handlu i Uslug: akta rzemieflnicze 6,70 mb, z lat 1945-1982, dokumentacja
dzialalnos$ci gospodarczych 6,20 mb;

- Wydzial Organizacyjny;

-  Miejska Komisja Planowania;

- Wydzial Geodezji, Gospodarki Gruntami i Rolnictwa (Referat geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami);

- Wrydzial Spoleczno-Administracyjny;

- Wydzial Kultury, Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki;

- Wydzial Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej;

- Referat Spraw Lokalnych;

- Wydzial Architektnry: 21,60 mb;

- Wrydzial, Przemyslu, Zatrudnienia i Spraw Socjalnych;
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- Wydzial Obrony Cywilnej: 0,60 mb, 1981-1990;

- Wydzial Spraw Obywatelskich;

- Miejska Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych (Wydzial Alkoholowy);

- Wpydzial Finansowo-Budzetowy;

- Wydzial Inzynierii Miejskiej;

- Straz Miejska;

- Stanowisko ds. Planowania;

- Wydzial Inwestycji;

- Wpydzial Infrastruktury Spolecznej: 8,80 mb;

- Referat Promocji i Aktywizacji Gospodarczej;

- Zarzad Miasta;

-  Rada Miejska;

- Zespdl Radcow Prawnych;

- Dokomentacja techniczna: 19,50 mb, z lat 1955-1975 oraz 14,00 mb — akta przechowywane
w pomieszczeniu strychowym (BE-5);

- rejestry mieszkancow, ksiegi meldunkowe: 17,50 mb, z lat 1945-1973 (kat. B-50);

- koperty dowodowe osobiste 0sob zmarlych: 18,90 mb, 1997-2007;

- listy plac i karty wynagrodzen: 10,40 mb, z lat 1976-2008 (kat. B-50);

- akta osobowe bylych pracownikéw Urzedu: 12,70 mb, z lat 1945-2008 (kat.BE-50 —
UWAGA: akta osobowe bylych pracownikéw Urzedu wytworzone do roku 1960 wlacznie,
nalezy zakwalifikowa¢ jako materialy archiwalne).

b)dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilo$¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategorig¢ B, a takze — jesli
zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a)-patrz tez punkt I1.2.a. protokolu;

AKTA KATEGORH A
- akta osiedlencze: 0,95 mb z lat 1945-1951;

c)dokumentacija zdeponowana /obca/( jak w punkcie I1.2.b):

- Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Dzierzoniowie: akta osobowe — 1945-
1996, listy plac i kartoteki zarobkowe — 10,50 mb, 1976-1996;

- placowki oSwiatowe tj. Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Dzierzoniowie, Szkola Podstawowa
dla Pracujacych, Szkola Podstawowa nr 2, Szkola Podstawowa nr 8, Szkola Sportowa,
Przedszkole Publiczne Nr 5: akta osobowe - 9,50 mb, 1945-2004; listy plac, kartoteki
zarobkowe 7,50 i dokumentacja ksiegowa 7,50; arkusze ocen 1,80 z lat 1949-1979 (ze
wzgledu na uloZenie akt w archiwum, rozmiar podaje sie w iloSci zbiorczej).

LACZNIE: 36,80 mb;

3.Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem 395,35 mb, w tym**)
- kategoria A — 19,45 mb

- kategoria B — 375,90 mb

w tym:

- kategoria BE50 - 12,70 mb

4 Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli okreélié stan fizyczny zbioru dokumentacji: Zasoéb archiwum zakladowego w stosunku do
poprzedniej kontroli ulegl zwiekszeniu; stan fizyczny zbiorn jest dobry.
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W stosunku do poprzedniej kontroli (od roku 2005):

- przybylo 3,50 mb, 152 j.a, dokumentacji aktowej kat.A, z lat 2002-2006

- przybylo 132,70 mb akt kat.B;

- przekazano do Archiwum Panstwowego we Wroclawiu Oddzial w Kamiencu Zabkowickim
akta kat.A: 163 j.a., 2,75 mb,

- wybrakowano 43,90 mb dokumentacji niearchiwalnej oraz 124,15 mb dokumentacji

niearchiwalnej dotyczacej wyboréw (za zgoda archiwum panstwowego);

5.Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé podstawe prawng

przyjecia):

- akta osiedlenicze: 0,95 mb z lat 1945-1951; na podstawie: Art. 5.1 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U. Nr 97 z 2006 roku,
poz. 673 z pdzn. zm.); §§ 13.4, 13.6, 14.5, 15.2, 15.3 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16
wrzesnia 2002 roku w sprawie postgpowania z dokumentacjs, zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych (Dz.U. Nr 167, poz.1375);

- akta dotyczace sprzedazy gruntéw i nieruchomosci, dzialalnosci Kélek Rolniczych, mapy
ewidencyjne;

- akta osobowe bylych pracownikéw Urzedu wytworzone do roku 1960 wlacznie;

- akta rzemieslnicze: 6,70 mb, z lat 1945-1982, z Wydzialu Handlu i Uslug;

- akta osobowe pracownikéw placéwek oswiatowych (dokumentacja obea) — 9,50 mb, 1945-2004;

na podstawie: Art. 5.1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jednolity Dz.U. Nr 97 z 2006 roku, poz. 673 z pézn. zm.), § 11.1 Rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do
archiwow panstwowych (Dz.U. Nr 167, poz.1375);

6.Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$é¢ materialow archiwalnych:

Na zasob archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego skladaja si¢ akta wlasne, odziedziczone i
obce,

Materialy archiwalne w ilosci 9,50 mb, stanowig akta wlasne z lat 1990-2006 i odziedziczone
(akta osiedlenicze) wytworzone w latach 1945-1950. Zostaly one wyodrebnione z calosci zasobu a
poprawnosci ich kwalifikacji oraz klasyfikacji na ogol nie mozna kwestionowac¢ - nadano im
prawidlowe symbole klasyfikacyjne oraz aktualng kategori¢ archiwalng. Prawidlowy jest
réowniez opis teczek i uporzadkowanie wewngtrzne jednostek.

Zgromadzone akta kat.B to glownie dokumentacja aktowa oraz techniczna (budynkéw
znajdujacych si¢ na terenie miasta). Ulozona jest w ciggloSci — akta wlasne i odziedziczone.
Dokumentacja kwalifikowana i klasyfikowana jest réwniez na ogél w sposéob poprawny. W
wiekszo8ci nadano, jej prawidlowe symbole klasyfikacyjne oraz aktualng obecnie kategorie
archiwalna.

Jednak w przypadku dokumentacji dotyczacej interpelacji i wnioskéw radnych wskazana
wydaje si¢ zmiana kategorii archiwalnej w ramach samych akt kat.B, z B-5 na BE-5.

Dokumentacja obca przechowywana w archiwum zakladowym zostala wydzielona na odrebny
regal; posiada tez osobng ewidencje. Wyrywkowa kontrola akt wykazala, iz: deklaracjom ZUS
DRA (Szkola Sportowa) nie nadano kat.B-50, blednie nadanoe réwniez a kwalifikacje okresu
przechowywania kwitariuszy oplat z Przedszkola Publicznego Nr 5 - kat.BE-10 a powinna by¢
B-5.
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Stan uporzadkowania dokumentacji przechowywanej na stanie archiwum zakladowego Urzedu
Miasta w DzierZzoniowie nie budzi wiekszych zastrzezen. W zasobie panuje porzadek, akta
ulozone sg rzeczowo; teczki aktowe s3 uporzadkowane wewnetrznie i opisane prawidlowo - opis
odpowiada zawartosci. Na uwage zasluguje réwniez fakt, iz archiwista zakladowy dba o
prawidlowe funkcjonowanie archiwum.

Znacza czeS¢ zasobu stanowi dokumentacja, ktérg obecnie nalezy uzna¢ za archiwalna.
W zwigzku z powyiszym, Archiwum Panstwowe we Wroclawiu Oddzial w Kamiencu
Zabkowickim uprzejmie informuje, iz wymieniong ponizej dokumentacje, kwalifikowang
obecnie zgodnie z obowiazujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i
zwigzkéw miedzygminnych jako akta kat.B, ze wzgledu na jej duza warto$¢ uzytkows i
historyczna, nalezy zaliczy¢ do kategorii A, a mianowicie:
1. Akta osobowe bylych pracownikéw Urzedu wytworzone do roku 1960 wlgcznie.
2. Akta rzemieslnicze: 6,70 mb, z lat 1945-1982, z Wydzialu Handlu i Ushug;
3. Akta osobowe pracownikéw placowek oswiatowych (dokumentacja obca) — 9,50 mb,
1945-2004;
4. Akta dotyczqce sprzedazy gruntéw i nieruchomosci oraz dzialalnosci Kolek
Rolniczych, mapy ewidencyjne (spis zdawczo-odbiorczy akt kat.B nr 4).

Wymienione materialy winny by¢ porzadkowane zgodnie z zasadami archiwalnymi
odnoszacymi sie do dokumentacji kategorii A, i przygotowane do przekazania do Archiwum
Panstwowego we Wroclawiu Oddzial w Kamiencu Zabkowickim.

Ponadto przechowywana w archiwum zakladowym dokumentacje techniczng (zaréwno
w pomieszczeniu strychowym, jak i lokalu w piwnicy), nalezy szczegélowo zewidencjonowaé
(obecnie pod pozycja na spisie zdawczo-odbiorczym kryja sie wiazki akt przynaleinych do
roznych spraw) tak aby pozycja na spisie odpowiadala jednej jednostce archiwalnej, co pozwoli
na dokladniejsze ich rozpoznanie, a w dalszej kolejnosci moze réwniez skutkowaé
zakwalifikowaniem czeSci akt do dokumentacji archiwalnej.

7.Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana we wlasnym
zakresie.

8.Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a)wykaz spiséw zdawczo — odbiorczych — tak

b)spisy zdawczo — odbiorcze — - w podziale na kat. A i kat. B — tak

¢)spisy materialow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego — tak

d)spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej i protokoly oceny dokumentacji niearchiwalnej — tak
e)ewidencje wypozyczen — tak

f)inne $rodki ewidencyjne: rejestry akt osobowych, zeszyt wypozyczen.

9.0cena prowadzenia ewidencji:

Sposob prowadzenia ewidencji archiwum zakladowego jest na ogél poprawny: wykaz spisow
oraz spisy zdawczo-odbiorcze sa prawidlowo zaprowadzone na wlasciwych drukach i
wypelniane; prowadzi si¢ osobng numeracj¢ spiséw zdawezo-odbiorczych dla kat kat.A i B.
Budzi jednak watpliwo$é uklad jednostek na spisie zdawczo-odbiorczym akt kat.A z Kancelarii
Rady Miejskiej: jednostki powinny zosta¢ spisane z podzialem na komisje, a w ramach komisji
chronologicznie wedlug numeracji protokoléw.

Pewne zastrzezenia odnoszg si¢ nie tyle do samego sposobu prowadzenia ewidencji, co jej braku
w przypadku czeSci zasobu przechowywanego w archiwum zakladowym, np. ksigg
meldunkowych, czy dokumentacji technicznej. Przyczyne zaistnialej sytuacji mozna tlumaczyé
obszernos$cia zasobu, niemniej jednak braki nalezy uzupelnic.
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10.Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaldadowego:
pomieszczenie w Wydziale Spraw Obywatelskich w budynku Urzedu Miasta w Dzierzoniowie.

11.Udostgpnianie akt (terminowo$¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt) — udestgpniana
dokumentacja zwracana jest terminewo; dokumentacje archiwalna nie wypozycza sig poza
obreb archiwum zakladowego.

12.Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie; ostatnie odbylo sie za zgoda
Archiwum Panstwowego, Nr 061/05 z dnia 06.05.2005 r., Nr 098/06 z dnia 23.03.2006 r. — akta
dotyczace wybordéw, Nr 210/06 z dnia 2.10.2006 r., Nr 116/07 z dnia 17.07.2007 r. — akta
dotyczace wyboréw, Nr 135/07 z dnia 18.07.2007 r., Nr 082/08 z dnia 28.04.2008 r. akta
dotyczace wybordéw, Nr 152/08 z dnia 2.06.2008 r., Nr 138/09 z dnia 26.10.2009 r. — akta

dotyczace wyboréw.
{data)
Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie.

13.Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miegjsce
05.02.2007 r. - Archiwum Panstwowe Oddzial w Kamiencu Zabkowickim i objgto zespoty akt:

- doplyw do zespolu nr 571, Starostwo Powiatowe w Dzierzoniowie: 151 j.a., 2,50 mb, 1945-
1950[1973];

- doplyw do zespolu nr 8, Prezydium Powiatowej Rady Narodowej i Urzad Powiatowy w
Dzierzoniowie: 12 j.a., 0,25 mb, 1959-1969.

14 Kierownikiem archiwum zakladowego osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: Pani
Malgorzata Szczakowska — inspektor do spraw gospodarczych i archiwum, zatrudnona - w
zakresie ezynno$ci, posiadajaca wyksztalcenie wyZsze oraz ukonczony w 1994 r., kurs archiwalny
11-go stopnia.

15.Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre — ulegly zmacznej poprawie od czasu
ostatniej kontroli: pomieszczenia znajdujace si¢ w piwnicy sa po remoncie — zamontowano tu
system wentylacyjny zapewniajacy odpowiednia cyrkulacje powietrza, usunigto zawilgocong
powierzchnig §cian, jedno z pomieszczen wyposazono w regaly samojezdne; zwi¢kszajac zapas
wolnej powierzchni magazynowe;j.

16.Lokal archiwum zaktadowego - (usytuowanie, iloé¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazZenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):

Archiwum zakladowe sklada si¢ z dwéch lokali: jeden znajduje si¢ w piwnicy a drugi na strychu
w budynku Urze¢du Miasta.

Lokal znajdujacy si¢ w piwnicy sklada si¢ z pieciu pomieszczen, z ktérych jedno przeznaczone
jest do pracy archiwisty zakladowego. Wyposazony jest w: higrometr, termometr, gasnice
proszkowa, maszyn¢ do pisania, komputer, ksero, drabine, odkurzacz, niszczarke do
dokumentéw, ogrzewanie CO; trzy regaly sq drewniane, a pozostale samojezdne, metalowe —
opisane, o§wietlenie sztuczne - prawidlowe. Ponadto pomieszczenia zabezpieczane sa systemem
antywlamaniowym i przeciwpozarowym a okna sa okratowane. EBaczna powierzchnia
pomieszczen archiwam znajdujacych si¢ w piwnicy wynosi ok. 100 m?, a rezerwa magazynowa
jest niewielka - ok.5 mb.
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W lokalu mieszczacym si¢ na strychu w budynku Urzedu Miasta, takze znajduje sie biurko
przeznaczone do pracy archiwisty zakladowego. Wyposazony jest w: higrometr C, gasnice
proszkowsa; regaly s3 (wilgotno§é 55 %), termometr (temperatura 17,7 metalowe, o§wietlenie
naturalne i sztuczne — prawidlowe, a drzwi s3 obite blachg. W pomieszczeniu brakuje jednak
ogrzewania CO, co w okresie zimowym moZe stanowi¢ powazny problem z utrzymaniem w
lokalu odpowiednich warunkéw dla przechowywania akt. Powierzchnia archiwum znajdujacego
sie na strychu wynosi ok. 45 m?, a rezerwa magazynowa - ok.30 mb.

17.Inne ustalenia kontroli: (m. in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie) - nie bylo innych ustalen.

18.Wykonanie zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe: wykonanoe wigkszo§é zalecen pokontrolnych wydanych w dniu 15.09.2005 r.
Materialy archiwalne wytypowane, do przekazania do Archiwum Panstwowego Oddzial w
Kamieiicu Zabkowickim, zostaly przekazane czgSciowo, pozostale sa w koncowej fazie
przygotowania do przekazania.

IT1. Zalecenia wynikajace z ustaleii biezgcej kontroli zostana przekazane odrebnym pismem.

Protokol podplsah
-~ ﬁ»{oucionq,oda, i
S
N T "
(archlwmta zak}adowy) (przeprowadzajacy ko rolQ)

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr2 - AP we Wroctawiu
egz. Nr3 - AP Qddzial w Kamiericu Zabkowickim




