KARTA UStUGI

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek

Sposob zalatwienia sprawy:

Informacja publiczna wzmagajgca przetworzenia lub pobrania opfaty jest udostepniana na

whniosek.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej - do pobrania w Biurze Obstugi Klienta,
parter, wejscie "za zelazng bramg", stanowisko A, albo z Biuletynu Informacji Publiczne;j
lub opracowany przez klienta samodzielnie. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi
Klienta, stanowisko A, w godz. od poniedziatku do czwartku w godz. 7:30-15:30, we wtorki
do godz. 16:30, w pigtki od 7:30 do 14.30. Wniosek mozna takze przesta¢ na adres
skrzynki podawczej na platformie e-PUAP opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym, lub na adres e-mail na adres
um@um.dzierzoniow.pl (jezeli informacja publiczna moze zosta¢ udostepniona
niezwtocznie, nie wymaga przetworzenia lub pobrania optaty

za forme udostepnienia).

Wymagane dokumenty:

Whniosek o udostepnienie informacji publiczne;j
Dodatkowe informacje:

Odmowa lub umorzenie postepowania w sprawie udzielenia informacji publicznej

nastepuje poprzez wydanie decyzji administracyjnej.
Optaty:

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust.2
2. Jezeli wytworzenie informacji publicznej wigze sie z poniesieniem dodatkowych
kosztéw, dopuszcza sie pobranie od wnioskodawcy optaty w wysokosci odpowiadajgcej
tym kosztom.
3. Do kosztow dodatkowych zaistniatych w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia zaliczy¢ nalezy:
1) koszty materiatdw wykorzystanych do sporzadzenia wydrukéw, kserokopii,
2) koszty elektronicznych nosnikéw danych,
3) koszty pracy dodatkowej,
)

4) koszty przekazania informacii.



W przypadku natozenia optaty za udostepnienie informacji publicznej organ w terminie 14
dni od dnia zlozenia wniosku powiadomi pisemnie wnioskodawce o wysokosci optaty

i sposobie jej wniesienia.
Termin zatatwiania:

1. Informacje publiczng udostepnia sie w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

2. W przypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w
pkt. 1, Urzad Miasta Dzierzoniowa powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni od
daty ztozenia wniosku o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim informacja
publiczna zostanie udostepniona. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 2 miesigce

od daty wptywu wniosku.
Komoérka odpowiedzialna

Komorki organizacyjne Urzedu Miasta - zgodnie z merytorycznym zakresem informaciji,

rejestr wnioskow prowadzi Kierownik Biura Obstugi Klienta, tel. 074 645 08 13.
Tryb odwotawczy

Od decyzji stuzy stronom odwotanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Watbrzychu, za posrednictwem Burmistrza Dzierzoniowa w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwofania strona moze zrzec sie prawa

do wniesienia odwotania wobec Burmistrza Dzierzoniowa, ktéry wydat decyzje.
Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej.
Formularze wnioskéw:

Whnioski mozna pobrac drogg elektroniczng lub w Biurze Obstugi Klienta stanowisko”A”
Urzedu Miasta w Dzierzoniowie.
Obowigzuje od dnia: 25 .05.2018r.
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